
                                                                                                                             

1ère étape : 

Votre demande de place se fait uniquement depuis le site de la foire 

de Beaucroissant. 

Sur la page d’accueil,  

cliquez sur « PRÉINSCRIPTION FOIRE DE PRINTEMPS » puis sur 

« DEMANDER UN DOSSIER » 

Votre pré-inscription doit être la plus précise possible. 

Tous les champs doivent être renseignés, il nous sera ainsi plus facile 

de vous proposer une place. 

Puis cliquez sur : 

« Envoyer la demande de dossier » 
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Un message s’affiche 

confirmant votre pré-

inscription. 

 

De notre côté, votre 

demande de place est 

arrivée et nous examinons la 

possibilité de vous proposer 

un emplacement en fonction 

de votre activité et du 

métrage souhaité.  

Afin de vous informer de la bonne réception de votre demande, nous vous envoyons sous quelques 

jours un message depuis votre dossier Planexpo. 

La notification de ce message sur votre dossier vous arrive par mail. 

_________ 

Pensez à vérifier vos spams !! 

Il arrive très souvent que le premier message que nous vous envoyons tombe dans vos spams / 

indésirables.  

Les messageries (Gmail, Outlook, etc.) utilisent souvent des filtres automatiques de sécurité pour 

protéger contre les arnaques, virus et publicités indésirables. 

Nous vous invitons donc à nous enregistrer dans vos contacts. 



                  

 

 

 

 

 

 

2ème étape : 

Nous avons un 

emplacement à vous 

proposer ! 

 

Cette proposition vous arrivera par mail !! 

Pensez à regarder régulièrement votre boite mail mais  

également vos SPAMS !! 

Ouvrez le dossier en cliquant sur « Afficher mon dossier » depuis le mail 

reçu. 

Votre dossier se présente ainsi avec :  

- à gauche un récapitulatif et toutes les rubriques 

d’informations à compléter via le « petit crayon » 

- à droite les onglets « Historique » qui retrace les 

actions sur votre dossier, « Conversation » pour 

discuter avec nous, « Contrat & Factures » où vous 

trouverez le contrat qui vous est proposé et « 

Fichiers » où vous trouverez toutes les 

informations utiles que nous partageons avec vous 

et sur lequel vous pouvez également nous faire 
parvenir des documents. 

Cliquez sur le bouton vert 

« Compléter le dossier ». 

 

Sur téléphone, nous vous conseillons de le 

positionner horizontalement pour que le dossier 

soit plus lisible. 



 

 

 
Nous vous invitons à remplir tous les champs comme sur l’exemple ci-dessus. 

- Compléter votre activité et préciser les produits vendus. 

- Attention ne pas modifier le paragraphe sur le lieu de domiciliation pour la TVA. 

- Si vous n’avez pas de N° de TVA intracommunautaire, merci de mettre le tiret du 6 ou de la soustraction. 

- Si vous souhaitez raccorder votre stand à l’électricité, cochez l’option et allez consulter les démarches dans les documents disponibles sur le site de la foire. 

- Si vous souhaitez le raccordement eau (uniquement pour les exposants de produits alimentaires, snacks, Food trucks et buvettes), cochez l’option et elle apparaitra 

dans le récapitulatif du contrat. 

 

Si vous n’avez pas complété entièrement votre dossier vous retrouvez en rouge et en pied de page les éléments à compléter. 

 

Attention, ne pas modifier le métrage et les frais d’enregistrement et d’OM sous peine de ne pas pouvoir finaliser votre dossier. 



                           

A cette étape, nous vous invitons 

à insérer dans la partie 

DOCUMENTS, les justificatifs 

nécessaires à votre participation. 

Puis cliquez maintenant sur 

« Finaliser le dossier ». 

Vous devez maintenant choisir le 

mode de règlement :  

CB, virement ou chèque. 

Puis « Signer le contrat ». 

Si vous avez choisi un paiement par CB, il vous sera demandé de l’enregistrer. 

Complétez les informations demandées puis cliquez sur enregistrer cette carte. 



                            

 

 

 

 

 

 

Vous recevrez un mail vous avertissant que votre dossier est 

maintenant complet et signé et vous y donnant accès. 

Vous devez maintenant attendre que nous validions votre inscription. 

A cette étape, nous recevons une notification de la signature de votre contrat. 

Vous devez maintenant attendre notre retour. 

Retrouvez votre contrat dans l’onglet « Contrat & Factures ». Vous pourrez 

l’ouvrir en cliquant sur l’icône verte entourée d’un rond rouge dans l’exemple 

ci-dessus. 



                                                                                          

Vous recevrez par mail la 

confirmation de validation de 

votre dossier. 

Dans l’onglet « Contrat & Factures », 

vous retrouvez l’échéance du 

règlement attendu. (ici au 01/03/26) 

Attention, 

 sans réception de votre règlement à la 

date attendue le contrat devient 

caduque et votre dossier est alors 

supprimé. 

Si vous avez opté pour un règlement par CB et que l’enregistrement de celle-ci a été 

réalisé correctement, vous aurez dans l’onglet « Contrat & Factures » l’information 

que le paiement est programmé.  

Le prélèvement sera alors réalisé à la date indiquée. 

________ 

Si malgré l’enregistrement de votre CB, votre paiement ne semble pas programmé, 

nous vous invitons à prendre rapidement contact avec nous via l’onglet de conversation 

ou par téléphone au 04 76 65 34 97. 



                                                                              

 

Nous avons reçu votre règlement et l’avons enregistré sur votre dossier. 

Votre emplacement est réglé et vous pouvez voir « Dossier payé ». 

 

Dans l’onglet « Contrat & Factures », vous trouverez votre facture à 0 €. 

 

Dans l’onglet « Fichiers », vous trouverez votre 

 « Dossier récapitulatif de participation ». 

Il vous servira de laisser passer pour entrer sur la foire et peut vous être 

demandé durant toute la durée de la foire.  

Votre inscription est 

maintenant validée. 

Vous êtes 

officiellement 

exposant sur la foire 

de Beaucroissant !! 


